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คู$มือการใช-งานระบบส$งข-อมูลผลการเรียน  

1. องคAประกอบของหน-าจอระบบ 
ผู0ใช0งานสามารถเข0าสู<ระบบงานบริการงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษาสำหรับสถานศึกษาอาชีวศึกษา

ภาครัฐได0 โดยมีข้ันตอนการเข0าสู<ระบบ ดังน้ี 

เป`ดโปรแกรม Google Chrome  (แนะนำ Version 64.0 หรือใหม<กว<า) หรือ Internet Explorer 

 (แนะนำ Version 11.0 หรือใหม<กว<า) 

กรอกข0อมูลลิงค'เข0าเว็บ URL : http://vdis.vec.go.th จากนั้นกดปุ~ม Enter เพื่อเข0าสู<หน0าแรกของระบบ 

หน0าแรกของระบบจะแบ<ง 3 ส<วน คือ 

1. แสดงเมนูการใช0งานตามกลุ<มสิทธ์ิผู0ใช0งานหลัก 

2. แสดงข<าวสารประชาสัมพันธ' 

3. แสดงข0อมูลเก่ียวกับระบบ 

 
รูปภาพ แสดงหน.าแรกของระบบ 
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1.1 เมนูการใช-งานตามกลุ$มสิทธิ์ผู-ใช-งานหลัก 

การเข0าสู<ระบบงานบริการงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษาสำหรับสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

ภาครัฐ ได0แบ<งสิทธ์ิผู0ใช0งานเป�น 4 กลุ<มสิทธ์ิหลัก 
 

 
รูปภาพ แสดงเมนูการใช.งานตามกลุ;มสิทธ์ิผู.ใช.งาน 4 กลุ;มสิทธ์ิหลัก 

 

หมายเหตุ สำหรับระบบการส<งข0อมูลผลการเรียนจะอยู<ใน กลุ$มบุคลากร/เจ-าหน-าท่ี โดยสามารถคลิกท่ีไอคอน 

กลุ$มบุคลากร/เจ-าหน-าท่ี เพ่ือไปยังหน0าจอสำหรับเข0าสู<ระบบ 
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2. การเข-าใช-งานระบบ 
การเข0าใช0งานระบบส<งข0อมูลผลการเรียน สามารถทำการ Login เข0าสู<ระบบ ตามสิทธ์ิการใช0งาน ได0ดังน้ี 

 

สิทธ์ิผู-ดูแลระบบสถานศึกษา คลิกท่ีเมนู  เพ่ือเข0าสู<หน0าจอการใช0งานของกลุ<ม

สิทธ์ิบุคลากร/เจ0าหน0าท่ี จากน้ันระบบจะแสดงหน0าจอการเข0าสู<ระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. ระบุ ช่ือผู-ใช-งาน  

2. ระบุ รหัสผ$าน  

3. คลิกปุ~ม  เพ่ือยืนยันการเข0าใช0งานระบบ 

 
รูปภาพ แสดงการลงช่ือเข.าใช.ระบบ (Login) ของกลุ;มบุคลากร / เจ.าหน.าท่ี 

  

1 

2 

3 
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2.1 การส$งข-อมูลผลการเรียน 

เป�นการส<งข0อมูลผลการเรียนให0สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ซึ่งผู 0ใช0งานสามารถ

ดำเนินการได0ดังน้ี 
 

 
รูปภาพ แสดงหน.าหลักระบบการส;งข.อมูลผลการเรียน 

 

 วิธีการส$งข-อมูล สามารถดำเนินการได-ดังน้ี 

1) คลิกปุ~ม  เพ่ือนำเข0าข0อมูล 

2.1 คลิกเลือกไฟล'เอกสารท่ีต0องการนำเข0าข0อมูล 

2.2 เม่ือเลือกไฟล'เอกสารท่ีต0องการนำเข0าแล0ว จากน้ันคลิกปุ~ม  เพ่ือนำเข0า

ข0อมูล 

2) คลิกปุ~ม  เพ่ือตรวจสอบข0อมูล 
 

 

 
 

 

 

รูปภาพ แสดงการส;งข.อมูลผลการเรียน 

 

1 

2 

1 
2 

1 

2 
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หมายเหตุ 

สถานศึกษาปรับปรุงข0อมูลผลการเรียน ในระบบงานทะเบียนและวัดผลการศึกษา (ศธ.02) ให0ถูกต0อง

และเป�นป�จจุบัน พร0อมนำไฟล' Excel ท่ีแปลงเป�น Version 97-2003 เรียบร0อยแล0วนำเข0าสู<ระบบ 

 

 กรณีท่ีไม$สามารถนำเข-าข-อมูลได- เน่ืองจากตรวจสอบข0อมูลไม<ผ<านอาจเกิดจากข0อมูลซ้ำซ0อน หรือ

ข0อมูลไม<ครบ ผู0ใช0งานสามารถคลิกท่ีรายการข0อมูลเพ่ือดูรายละเอียดได0 ดังน้ี 

1) คลิกปุ~ม  เพ่ือดูรายละเอียดข0อมูลรายการท่ีตรวจสอบไม<ผ<าน 
 

 
รูปภาพ แสดงข.อมูลกรณีท่ีไม;สามารถนำเข.าข.อมูลได. 

 
 

 
รูปภาพ แสดงข.อมูลรายการท่ีตรวจสอบไม;ผ;าน 

 

หมายเหตุ เม่ือตรวจสอบข0อมูล แล0วพบว<า มีบางรายการท่ีตรวจสอบไม<ผ<าน ให0สถานศึกษากลับไปแก0ไขข0อมูล

ท่ี โปรแกรม ศธ.02 เท<าน้ัน (ห.ามแก.ไขในไฟลW Excel เด็ดขาด) เม่ือแก0ไขเสร็จแล0วให0นำข0อมูลกลับมาส<งใหม<

อีกคร้ัง 

 

  

1 
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กรณีท่ีสามารถนำเข-าข-อมูลได- สามารถยืนยันการนำส<งข0อมูลได0 ดังน้ี 

1) คลิกปุ~ม  เพ่ือยืนยันการส<งข0อมูล 

2) คลิก  เพ่ือยืนยันการนำส<งข0อมูล 
 

 
 

 
 

รูปภาพ แสดงการส;งข.อมูลกรณีท่ีตรวจสอบผ;านท้ังหมด 

 

หลังจากการยืนยันการนำส<งเข0าข0อมูล ระบบจะแสดงรายละเอียดดังภาพ 
 

 
รูปภาพ แสดงรายละเอียดการยืนยันการนำส;งข.อมูลเสร็จสมบูรณW 

 

  

1 

2 
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2.2 การตรวจสอบความซ้ำซ-อนข-อมูลผลการเรียน 

 เป�นการตรวจสอบความซ้ำซ0อนข0อมูลผลการเรียนทั่วประเทศจากข0อมูลที่นำเข0า และประสานงาน

แก0ไขข0อมูลกับสถานศึกษาที่ซ้ำซ0อนเพื่อแก0ไขข0อมูลให0ถูกต0อง และยืนยันการนำเข0าข0อมูลทั้งหมด ซึ่งผู0ใช0งาน

สามารถดำเนินการได0ดังน้ี 
 

 
รูปภาพ แสดงหน.าหลักระบบการส;งข.อมูลผลการเรียน 

 

 

 วิธีการตรวจสอบข-อมูลซ้ำซ-อน สามารถดำเนินการได-ดังน้ี 

1) คลิกปุ~ม  เพ่ือค0นหาข0อมูล 

2) แสดงรายละเอียดข0อมูลท่ีซ้ำซ0อน 
 

 
รูปภาพ แสดงรายละเอียดข.อมูลท่ีซ้ำซ.อน 

 

  

1 

2 

1 

2 
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 คือ การยอมรับการนำเข0าข0อมูลผลการเรียนท้ังหมด ถึงแม0ว<าจะมีนักศึกษาซ้ำซ0อนกับ

สถานศึกษาอ่ืนก็ตาม  

 คือ การยกเลิกการนำเข0าข0อมูลผลการเรียนท้ังหมด ซ่ึงสถานศึกษาต0องนำเข0าข0อมูลใหม<

อีกคร้ัง 

 

หมายเหตุ วิธีการดำเนินการหลักจากที่ตรวจสอบแล0วพบว<ามีข0อมูลซ้ำซ0อน ให0เจ0าหน0าที่ประสานงานกับ

สถานศึกษาท่ีอยู<ในรายการ เพ่ือยืนยันว<านักเรียนได0ศึกษาอยู<ท่ีสถานศึกษาใด หากมีข0อมูลซ้ำซ0อนท่ีสถานศึกษา

ของตนเองต0องดำเนินการแก0ไขข0อมูลให0ถูกต0องในโปรแกรม STD2011 (ศธ.02) เท<าน้ัน (ห.ามแก.ไขในไฟลW 

Excel เด็ดขาด) พร0อมนำเข0าข0อมูลใหม<อีกคร้ัง 
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2.3 การตรวจสอบและยืนยันความถูกต-องของข-อมูลที่นำเข-า 

เป�นการตรวจสอบความถูกต0องของข0อมูลท่ีนำเข0า ซ่ึงผู0ใช0งานสามารถดำเนินการได0ดังน้ี 
 

 
รูปภาพ แสดงหน.าหลักระบบการส;งข.อมูลผลการเรียน 

 

 วิธีการตรวจสอบและยืนยันความถูกต-องของข-อมูล สามารถดำเนินการได-ดังน้ี 

1) เลือกข0อมูล ปWการศึกษา ท่ีต0องการค0นหา 

2) เลือกข0อมูล ประเภทการส$ง ท่ีต0องการค0นหา 

3) คลิกปุ~ม  เพ่ือค0นหาข0อมูล 

4) คลิกปุ~ม  เพ่ือยืนยันการส<งข0อมูล 
 

 
รูปภาพ แสดงรายละเอียดสถานะการส;งข.อมูลผลการเรียน 

 

 

หมายเหตุ หากข0อมูลที ่นำเข0าไม<ถูกต0อง สถานศึกษาต0องดำเนินการแก0ไขข0อมูลให0ถูกต0องในโปรแกรม 

STD2011 (ศธ.02) เท<าน้ัน (ห.ามแก.ไขในไฟลW Excel เด็ดขาด) พร0อมนำเข0าระบบใหม< เม่ือตรวจสอบว<าข0อมูล 

ถูกต0องแล0วจึงยืนยันข0อมูล 

 

  

1 

2 

1 
2 

3 
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2.4 การพิมพAรายงาน GPAX และ GPA 

เป�นการพิมพ'ข0อมูลผลการเรียนท่ีนำเข0า ซ่ึงผู0ใช0งานสามารถดำเนินการได0ดังน้ี 
 

 
รูปภาพ แสดงหน.าหลักระบบการส;งข.อมูลผลการเรียน 

 

 วิธีการพิมพAรายงาน สามารถดำเนินการได-ดังน้ี 

1) เลือกข0อมูล ปWการศึกษา ท่ีต0องการค0นหา 

2) เลือกข0อมูล ประเภทการส$ง ท่ีต0องการค0นหา 

3) คลิกปุ~ม  เพ่ือค0นหาข0อมูล 

4) คลิกปุ~ม  เพ่ือพิมพ'ข0อมูลแบบท่ี 3 

5) คลิกปุ~ม  เพ่ือแสดงข0อมูลสถานศึกษาในจังหวัดท่ีเลือก (สามารถเลือกได0เฉพาะ

จังหวัดท่ีสังกัดอยู<เท<าน้ัน) 
 

 
รูปภาพ แสดงรายละเอียดข.อมูลผลการเรียนในแต;ละจังหวัด 

 

  

1 

2 

1 
2 

3 4 

5 



คู<มือการใช0งานระบบส<งข0อมูลผลการเรียน 

ระบบงานบริการงานทะเบียนวัดผลนักเรียนนักศึกษา  

 

หน0า  12 

6) คลิกปุ~ม  เพ่ือย0อนกลับ 

7) คลิกปุ~ม  เพ่ือพิมพ'ข0อมูลแบบท่ี 2 

8) คลิกปุ~ม  เพ่ือแสดงข0อมูลผลการเรียนของสถานศึกษาท่ีเลือก (เลือกได0เฉพาะ

สถานศึกษาของตนเองเท<าน้ัน) 
 

 
รูปภาพ แสดงรายละเอียดข.อมูลผลการเรียนในแต;ละสถานศึกษา 

 

9) คลิกปุ~ม  เพ่ือย0อนกลับ 

10) คลิกปุ~ม  เพ่ือพิมพ'ข0อมูลแบบท่ี 1 
 

 
รูปภาพ แสดงรายละเอียดข.อมูลผลการเรียนของสถานศึกษา 

 

6 

7 
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